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P 4 INDICE

UNIDAD 1

Empresarios y ejecutivos espaiioles

Contenido gramatical

» Revisién de pasados: pretérito perfecto, pretérito
imperfecte y pretérito indefinido

+ Pretérito pluscuamperfecto

+ Referencias temporales: indicadores de relacion de dife-
rentes momentos del pasado e indicadores de duracidn

+ Reglas generales de colocacion del adjetivo

» Perifrasis verbales: soler + infinitivo; flevar + gerundio

|+ Preposiciones

Contenido funcional

» Introducir y exponer las razones de algo
« Hablar de la forma de ser de las personas en el trabajo
|+ Describir caracteristicas de una situacion del pasado
« Invitar o proponer algo

» Aceptar y rechazar una invitacion o un ofrecimiento

+ Proponer el tuteo

« Preguntar si se sabe algo y responder de forma negativa

« Corregir lo que uno mismo ha dicho

« Preguntar v responder por la duracién de una accion
0 situacion

« Mostrar que se esta siguienda la intervencién de
otra persona

» Preguntar por el estado del interlocutor y responder
a la pregunta

Co-ntemdo |'0I'I'|CI|‘IC° AT

|+ JQuién es quién en la empresa espariola?
|+ Historia de los protagonistas
l- Perfiles

Diferencias culturales

|+ [Qué bueno es mi jefel

R, Comumcnuen escrita :

| . Memorando

_Lectura

I- Vue[ve Clcerén

e Tarea final

» Seleccionar un candidato para el COI‘\SEJO de Ad
| _ministracion

Hispanoameérica

« Mirada hacia Argentina y México

|+ Pedir aclaraciones o explicaciones (sobre una situa-

|+ Llamar la atencién sobre una parte del discurso

| Contenidos de la red
|- Disefio de paginas web
. Tecnologia y servicios

Contenido gramatical

« Futuro imperfecto regulares e irregulares: morfolo-
gia y usos

+ Indicadores temporales de futuro

+ Condicional imperfecto regulares e irregulares: mor-
fologia y usos

« Oraciones subordinadas causales: que, ya que, pues,
etc.

» Preposiciones

Contenido funcional

« Hablar de hechos del futuro |
« Hablar de hechos probables

« Dar recomendaciones y consejos (1)
« Expresar opinion

cion o un documento)

Contemdo iemahco

« Internet: situacion presenle y fu!ura

Duferennus cuhurqles

EI uso de Internel en mi pais: situacion aclual cam-
bio de costumbres, tecnologfa...

_ Comumcuclen escnfu
COUE‘O E|EdT’OﬂECD convocatarla dE TEUT‘tIOﬂ !

Lectura

Jnternet en Espana dénde estamos. hama dénde vamos [

Tarea final

« Crear una pagina web

~ Hispanoamérica
Preparacn.‘)n dei Vlaje a Ch]le



Recursos humanos: un entorno legal

Contenido gramatical
|
« Imperativo afirmativo y negativo

+ Colocacion del pronembre personal con el impe-
rativo
+ Oraciones subordinadas de condicion con si
+ Indicadores de tiempo para ordenar una secuencia
! temporal
+ Preposiciones

Contenido funcional

+ Dar recomendaciones y consejos (2)

+ Explicar los pasos para realizar un proceso: dar ins-
trucciones

[+ Reformular para aclarar un concepto

+ Plantear supuestos
« Expresar hipotesis

Contenido tematico

'+ El contrato laboral

+ La busqueda de empleo

« La némina

[+ Consultorio juridico-laboral: traslado del centro de
| trabajo

|+ Consultas al departamento de RR.HH.

Y Diferencias culturales
[- #Como es en tu pais desde el punto de vista laboral ?

i) Comunicacion escrita
|+ Comunicado interno
_ Lectura
+ La grafologia en la carta de presentacion

i Tarea final
+ Formalizar un contrato de trabajo
1 Hispanoameérica

|+ La reunién con el socio chileno

UNIDAD 4

Contenido gramatical

+ Expresar impersonalidad

Oraciones subordinadas con cuande + indicativo

+ Estilo directo y estilo indirecta

+ Verbos de diccidn

Superlativos de superioridad e inferioridad: mejor/
peor; lo mejor/lo peor

Preposiciones

Contenido funcional

Referir contenidos de un texto o palabras de alquien
+ Referirse @ alguien o conjunto de personas sin
importar su identidad

Expresar impersonalidad

Escribir invitaciones y pedir confirmacién de asis-
tencia

Dar la enhorabuena. Pedir disculpas y expresar pe-
sadumbre

Expresar agradecimiento

Distribuir un trabajo en un grupo

Contenido tematico

Aportar ideas y mejorar la participacion en la em-|
presa

Equipos de trabajo

Celebraciones en la empresa

Menus de empresa

Diferencias culturales

La cultura en mi empresa

Comunicacion escrita

Carta de felicitacién
Ortograffa: los diptongos

Lectura

Fidelizar a los empleados facilitandoles sus tareas.
domésticas

Tarea final

Elaborar un test para evaluar la satisfaccién en la
empresa y preparar la ceremonia de presentacion
del test ganador

Hispanoameérica
Una cena chilena con los socios chilenos



Contenido gramatical

|+ Adjetivos y pronombres indefinidos

|+ Pronombres relativos con y sin preposicién
E El articulo neutro lo + adjetivo

|+ Preposiciones

Contenido funcional

| Expresar seguridad sobre lo que se dice

+ Expresar reservas o dudas

« Expresar ignorancia sobre algo

|+ Remitir a algo (informacién, documentacion, etc.)
|» Expresar necesidad o conveniencia

« Introducir excepciones

« Expresar cantidades indeterminadas

« Referirse a una parte del discurso

Contenido tematico

|+ Sectores economicos

{- Empresas espafiolas

+ Mercados emergentes

+ Indice Merco de reputacién corporativa
« AEC: Asociacion Espanola de Calidad

+ Interpretacién de gréficos

Diferencias culturales
- Opinion sobre diferentes sectores econdmicos

Comunicacion escrita

|+ Carta de comunicacion de pago
'+ Ortografia: los hiatos

G ol Lectura

} La banca es el sector que goza de mayor prestigio

farea fina

& Plantear una inversion en los mercados emergentes |

el Hispanoamérica
'+ Peculiaridades del espafiol de Chile

UNIDAD 6

Contenido gramatical

Estilo indirecto con introductor de pasado

+ Pronombres posesivos

Entonacion enunciativa, exclamativa e interrogativa
Preposiciones

Contenido funcional

Referir contenidos de un texto o palabras de alguien
emitidas en el pasado

Expresar conclusiones

Expresar acuerdo total o parcial con el interlocutor
Quitarle importancia a un asunto

Evitar dar la opinién

Expresar la pertenencia

+ Hacer sugerencias

Contenido tematico

Definicion de pymes

+ La normativa europea respecto a las pymes
Proyectos europeos relacionados con las pymes
» Ventajas e inconvenientes de las pymes

+ Nuevas iniciativas relacionadas con las pymes

« La empresa familiar

Diferencias culturales

Las empresas familiares

Comunicacion escrita

Carta de reclamacion
+ Ortograffa: acentuacion de los diptongos

Lectura
+ Més sobre empresas familiares

Tarea final

Enfocar el crecimiento y renovacion de una pyme

Ul Hispanoamérica
« Venezuela y sus pymes



La banca y la bolsa

Contenido gramatical

|+ Introduccion subjuntivo: después de verbos de de-
| seo, sentimiento, permiso, prohibicién, duda, etc.
Oraciones subordinadas sustantivas con uso de indi-
cativo y subjuntive

Verbos ser y estar en oraciones impersonales
Preposiciones

QOraciones subordinadas adverbiales

Contenido funcional

Expresar satisfaccion

'+ Expresar desagrado

'+ Expresar valoraciones

'+ Expresar desacuerdo

« Expresar sugerencias

'+ Presentar una respuesta sefialando cierta inseguridad
Describir una reaccion de sorpresa o extrafieza
Expresar la opinion con probabilidad

Expresar una reaccién de pena

Contenido tematico
Servicios bancarios: presente y futuro
La bolsa: como funciona y como se invierte
|+ La banca en el munde
|+ Etica e inversion

Diferencias culturales

La banca y la bolsa en el mundo

Comunicacion escrita

Comunicados informativos sobre cambio de domici-
| lio, de teléfono, de banco, etc.
{+ Ortograffa: palabras agudas

Lectura
l- Para invertir con la moral por delante

Tarea final

[- Definir un proyecto sobre la banca ética
Hispanoamérica

|+ Conozcamos Venezuela

UNDDADS
Promocion de la empresa: markefing y publicidod

ShARLL. M

Contenido gramatical

+ Yoz pasiva

Presente de subjuntivo

Oraciones subordinadas temporales

Oraciones subordinadas finales: para que, etc.
Frases interrogativas indirectas

Verbos con régimen preposicicnal

Querer + infinitivo

Haber + participio

Preposiciones

Contenido funcional
Formular preguntas indirectas

+ Expresar desconcierto

Citar las palabras de alguien

Expresar agradecimiento en una presentacion
Terminar una presentacion

Expresar deseo de agradar

Ofrecer la posibilidad de mantener el contacto
Informar sobre el turno de preguntas

+ Expresar consecuencias

Expresar tiempo futuro
Contenido tematico

Herramientas para llevar a cabo una presentacion
Objetos y servicios necesarios en un stand
Anuncios publicitarios
Resenas de prensa
Diferencias culturales
Sensibilidad ante la publicidad en los diferentes pafses

Comunicacion escrita
Invitacion para visitar el stand de una feria .

Lectura

Lz creatividad ahorra dinero
~ Tarea final
Preparar la presentacion de una empresa en el ciclo dei

conferencias de la "Feria econdmica internacional |
Hispanoamerica
Promocionar Venezuela \

En el método se han usado los siguientes simbolos graficos:

g Trabajo individual

ﬁi Trabajc en parejas

§) Trabajo en pequefio grupo

gl
%ﬁﬁf Trabajo de gran grupo o
puesta en comun

Q Audio
X [NGmero de la grabacion
, Fijate



